
Welcome	
  to	
  LandofChildren.org	
  
This	
  is	
  a	
  walkthrough	
  on	
  how	
  to	
  use	
  our	
  Tuition	
  Payment	
  page.	
  
	
  
Before	
  making	
  your	
  tuition	
  payments,	
  please	
  make	
  sure	
  you	
  know	
  the	
  
program	
  and	
  the	
  number	
  of	
  days	
  you	
  need	
  to	
  pay	
  for,	
  as	
  well	
  as	
  any	
  

discounts	
  available	
  to	
  you.	
  
	
  

	
  
1)	
   Make	
  sure	
  you	
  are	
  registered	
  and	
  logged	
  into	
  the	
  website.	
  The	
  top	
  
right	
  corner	
  of	
  the	
  website	
  should	
  say	
  “Hello”.	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

If	
  you	
  need	
  help	
  registering	
  or	
  logging	
  in,	
  please	
  view	
  our	
  walkthroughs	
  
on	
  how	
  to	
  do	
  that.	
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2)	
   Go	
  to	
  our	
  Online	
  Tuition	
  Payments	
  page.	
  	
  
	
  
There	
  are	
  two	
  ways	
  to	
  access	
  the	
  tuition	
  payment	
  page:	
  
	
   	
  

-­‐	
  You	
  can	
  hover	
  your	
  pointer	
  over	
  the	
  PROGRAMS/SERVICES	
  
option	
  on	
  the	
  top	
  menu	
  bar	
  and	
  click	
  the	
  tuition	
  payment	
  button	
  that	
  
will	
  pop	
  up.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
   -­‐	
  Or	
  you	
  can	
  click	
  the	
  PROGRAMS/SERVICES	
  from	
  the	
  menu	
  and	
  
then	
  click	
  the	
  Pay	
  Tuition	
  Online	
  button	
  on	
  the	
  right	
  side	
  of	
  the	
  
Programs	
  page.	
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Both	
  options	
  will	
  take	
  you	
  to	
  the	
  same	
  page.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
3)	
   Select	
  the	
  program	
  you	
  wish	
  to	
  pay	
  for.	
  For	
  this	
  example,	
  
Preschool	
  program	
  will	
  be	
  used.	
  After	
  you	
  click	
  the	
  chosen	
  program,	
  the	
  
details	
  of	
  the	
  program	
  and	
  options	
  are	
  expanded.	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



4)	
   From	
  the	
  drop	
  box	
  under	
  "days"	
  select	
  the	
  number	
  of	
  days	
  in	
  one	
  
school	
  week	
  you	
  wish	
  to	
  pay	
  for.	
  
	
  

	
  
	
  
Here	
  the	
  choice	
  is	
  1	
  to	
  5	
  days.	
  This	
  is	
  a	
  weakly	
  count;	
  if	
  you	
  are	
  paying	
  
for	
  three	
  days	
  a	
  week,	
  select	
  3.	
  If	
  qualified	
  for	
  a	
  discount,	
  you	
  can	
  apply	
  
it	
  later	
  in	
  the	
  cart.	
  If	
  you	
  are	
  paying	
  for	
  more	
  than	
  1	
  school	
  week,	
  you	
  
can	
  select	
  the	
  quantity	
  of	
  the	
  weeks	
  in	
  the	
  cart	
  or	
  if	
  the	
  days	
  for	
  that	
  
week	
  differ,	
  you	
  can	
  add	
  another	
  week	
  with	
  a	
  different	
  day	
  count	
  to	
  the	
  
cart.	
  
	
  
Some	
  programs	
  differ	
  in	
  how	
  tuition	
  is	
  accepted.	
  Please	
  see	
  our	
  
separate	
  detailed	
  examples	
  for	
  Kindergarten,	
  Pre-­‐K	
  Counts,	
  and	
  
Preschool/Pre-­‐K	
  programs.	
  
	
  
5)	
   Once	
  you	
  select	
  the	
  days,	
  click	
  ‘Add	
  to	
  Cart’	
  and	
  the	
  payment	
  will	
  
be	
  added	
  to	
  your	
  cart.	
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6)	
   After	
  you	
  are	
  done	
  with	
  adding	
  all	
  the	
  payments	
  you	
  wish	
  to	
  
make,	
  go	
  to	
  your	
  cart	
  at	
  the	
  bottom	
  of	
  the	
  Online	
  Tuition	
  Payments	
  page	
  
and	
  adjust	
  the	
  quantities.	
  	
  
	
  

	
  
	
  
You	
  can	
  delete	
  an	
  item	
  from	
  your	
  cart	
  by	
  clicking	
  the	
  x	
  on	
  the	
  right	
  side.	
  
	
  
	
  
7)	
   When	
  you	
  are	
  ready	
  to	
  check	
  out,	
  the	
  next	
  step	
  is	
  to	
  add	
  any	
  
discounts	
  available	
  to	
  you.	
  There	
  are	
  several	
  discounts	
  available	
  to	
  our	
  
families,	
  so	
  make	
  sure	
  you	
  ask	
  the	
  main	
  office	
  about	
  which	
  you	
  are	
  
eligible	
  for	
  and	
  to	
  provide	
  you	
  with	
  your	
  coupon	
  code.	
  You	
  may	
  add	
  a	
  
discount	
  by	
  clicking	
  the	
  ‘+’	
  on	
  the	
  right	
  of	
  ‘ADD	
  COUPON’,	
  typing	
  in	
  the	
  
code	
  for	
  the	
  discount	
  and	
  clicking	
  ‘APPLY’.	
  If	
  you	
  were	
  issued	
  a	
  discount	
  
code	
  for	
  a	
  specific	
  payment,	
  you	
  will	
  have	
  to	
  make	
  a	
  separate	
  
transaction	
  if	
  there	
  is	
  another	
  different	
  payment	
  you	
  wish	
  to	
  make.	
  Only	
  
use	
  the	
  discounts	
  for	
  tuition	
  payment	
  transactions	
  that	
  they	
  were	
  issued	
  
to	
  you	
  for.	
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8)	
   Next	
  step	
  is	
  to	
  select	
  your	
  region.	
  Select	
  United	
  States	
  -­‐	
  
Pennsylvania	
  from	
  the	
  drop	
  box.	
  This	
  will	
  add	
  a	
  fee	
  of	
  2.9%,	
  which	
  is	
  the	
  
online	
  payment	
  transaction	
  fee.	
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9)	
   Double	
  check	
  you	
  programs,	
  days,	
  and	
  quantities	
  and	
  click	
  
Checkout.	
  
	
  

	
  
	
  
10)	
   You	
  will	
  be	
  taken	
  to	
  the	
  Paypal	
  page.	
  On	
  the	
  left	
  you	
  will	
  see	
  your	
  
order	
  summary.	
  You	
  can	
  pay	
  for	
  a	
  transaction	
  by	
  using	
  your	
  Paypal	
  
account	
  or	
  buy	
  credit/debit	
  card	
  payment	
  option.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
This	
  is	
  the	
  end	
  of	
  "How	
  to	
  use	
  our	
  Tuition	
  Payment	
  page	
  "	
  walkthrough.	
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